
建筑工程施工许可证变更办事指南

[2023.10.17更新]
一、事项名称

建筑工程施工许可证变更

二、办理内容

市住建局核发的建筑工程施工许可证内容变更。

三、办理部门

汕头市住房和城乡建设局。

四、办理依据

《建筑工程施工许可管理办法》（建设部令第91号）。 

五、提交材料（除特别说明外，所有材料均提供原件和复印件，原件经核对或登记后退还）

(一)工程名称变更
1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；
2．变更工程名称后的《建设工程规划许可证》，变更后的项目立项计划批准文件。

(二)建设单位名称变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；

2．变更建设单位名称后的《建设工程规划许可证》、《国有土地使用证》或《房地产证》。

（三）建设规模变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；

2．变更建设规模后的《建设工程规划许可意见表》、《建设工程规划许可证》；

3．变更建设规模后的施工合同或补充协议；

4．变更建设规模后的施工图审查合格证明文件；

5．变更建设规模后发改部门的项目立项计划审批文件，属招标项目的，应提交增加建设规模部分工程招标核准函；

6．其他有关证明文件。

（四）施工单位名称变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；
2．变更施工单位名称后的《建筑业企业资质证书》、《安全生产许可证》；

3．变更施工单位名称后的项目建造师注册执业证书和安全生产考核合格证B证。

（五）监理单位名称变更
1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；

2．变更监理单位名称后的监理单位资质证书；

3．变更监理单位名称后的项目总监的注册执业证书。

（六）监理单位主体变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；

2．解除原监理合同的证明材料(原件)；

3．监理单位主体变更后新监理企业资质证书、拟任项目总监的监理工程师注册执业证书；

4．监理单位法定代表人签署的本单位项目负责人授权书原件（见附件2）；《工程质量终身责任承诺书》原件（见附件3）；
5．属招标项目的，应提供中标通知书；

6．其他有关证明文件。

（七）项目总监理工程师变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；

2．项目总监变更理由的证明材料；

3．监理单位法定代表人签署的本单位项目负责人授权书（原件，见附件2），《工程质量终身责任承诺书》（见附件3）；

4．项目拟任总监的注册执业证书。
5．属招标项目的，提供建设工程监理投标文件；属招标项目的，更换后的总监理工程师应与中标监理单位的投标文件所确定的总监理工程师的主要条件一致。

（八）施工单位主体变更（先注销原施工许可证）
1．“三库一平台”管理信息服务系统打印的《广东省建设工程项目施工许可证注销申请表》一式二份；
2．解除原施工合同的证明材料(原件)；

3．施工单位主体变更后新签订的《施工合同》副本一份、施工企业资质证书、项目施工负责人的《注册建造师执业证书》、《安全生产考核合格证》B证；

4．施工单位法定代表人签署的本单位项目负责人授权书（见附件2）；《工程质量终身责任承诺书》（见附件3）

5．属招标项目的，应提供中标通知书；

6．其他有关证明文件。

(九)建设单位项目负责人变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；

2．建设单位项目负责人变更理由的证明材料；

3．建设单位法定代表人签署的本单位项目负责人授权书（见附件2），《工程质量终身责任承诺书》（见附件3）；
（十）施工单位项目负责人（建造师）变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）和从“三库一平台管理信息服务系统”打印的《广东省建设工程项目施工许可证变更申请表》一式二份。原已领取的施工许可证正、副本原件；

2．施工单位项目负责人（项目建造师）变更理由的证明材料；

3．施工单位法定代表人签署的本单位项目负责人授权书（见附件2），《工程质量终身责任承诺书》（见附件3）；

4．项目拟任建造师的注册执业证书、安全生产考核合格证B证。

5．属招标项目的，提供建设工程施工投标文件；项目建造师的执业资格证书专业类别，要与拟任项目建造师的项目工程类别相符。

(十一)项目设计单位负责人变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；
2．设计单位项目负责人变更理由的证明材料；

3．设计单位法定代表人签署的本单位项目负责人授权书（见附件2）《工程质量终身责任承诺书》（见附件3）；

4．拟任设计项目负责人的注册执业证书或职称证（房屋建筑工程的设计负责人原则上由注册建筑师担任，市政基础设施工程设计项目负责人由相关市政工程专业（按具体项目区分）高级工程师担任)。属招标项目的，更换后的注册工程师应与中标设计单位的投标文件所确定的注册工程师的主要条件一致；
(十二)项目勘察单位负责人变更

1．《汕头市建筑工程施工许可证变更申请表》（一式六份，见附件1）；
2．勘察单位项目负责人变更理由的证明材料；

3．勘察单位法定代表人签署的本单位项目负责人授权书（见附件2）；并加盖单位公章；《工程质量终身责任承诺书》（见附件3）；
4．拟任勘察项目负责人的注册土木工程师（岩土）的注册执业证书；

注意：1．原在从“三库一平台”核发建筑工程施工许可证的项目，应在“三库一平台”管理信息服务系统打印的《广东省建设工程项目施工许可证变更申请表》一式二份。

2．已领取纸质的建筑工程施工许可证施工许可证办理变更时需提供正、副本原件；
六、办理流程

申请人向我局办事窗口提交：本指南第五项要求的申报材料（按不同变更事项提交材料），对材料齐全的，由我局办事窗口出具变更后的施工许可证正副本原件。

七、办理时限

即到即办
八、收费标准

无收费

工作时间：星期一至星期五上午9：00—12：00，下午13：00—17：00

地址：汕头市龙湖区长平路8号财政大楼市政数局三楼西厅市住建局窗口

咨询电话：88489801、88566513

投诉电话：0754-88572015
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